Na temelju clanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli NN 87/08, 86/09,
92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22 i
¢lanka 27. Statuta Osnovne $kole Odra (u daljem tekstu: Skola), nakon provedene rasprave na
Utiteljskom vijeéu (14.3.2023.), Vije¢u roditelja (15.3.2023.) i Vije¢u ucenika, Skolski odbor na
sjednici odrzanoj 16.3.2023. donio je:

PRAVILNIK O KUCNOM REDU SKOLE
Clanak 1.

Kuénim redom Osnovne §kole Odra ( u daljnjem tekstu : Skola) ureduje se:
- boravak u prostoru skole (pravila i obveze ponasanja)
- radno vrijeme
- nacin postupanja prema imovini
- medusobni odnosi u¢enika
- medusobni odnosi uéenika i zaposlenika Skole
- pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja
- organizacija rada Skole
- postupanje u slu¢aju povrede Kuénog reda
Clanak 2.
Ovaj Pravilnik se odnosi na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.
S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove roditelje.

Pravilnik se objavljuje na web stranici $kole i isti¢e na vidljivo mjesto u prostoru Skole.

Clanak 3.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na muske i

zenske osobe.

BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 4.
UCcenici su duzni dolaziti u Sskolu 10 minuta prije pocetka nastavnih aktivnosti, a prostor $kole napustaju
najvise 15 minuta nakon zavrSetka nastave.
Ucenici putnici mogu ¢ekati dolazak autobusa u predvorju skole ili knjiznici u uredovno vrijeme.
Clanak 5.
Sluzbeni ulaz u skolu za ucenike i posjetitelje je juzni ulaz (glavni ulaz) skole.
Ostale ulaze u skolu mogu koristiti iskljucivo zaposlenici skole ili osobe pod nadzorom zaposlenika

$kole. Nacin koritenja, zakljutavanje i otkljuéavanje te nadzor odreduje ravnatelj Skole.



Clanak 6.
Dezurni ucitelj poziva ucenike.
Ucenici ulaze u prostor $kole bez galame i guranja.
U slucaju loseg vremena dezurni ucitelj moze ranije dozvoliti ulazak ucenicima.

Clanak 7.
Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe. Svim osobama zabranjeno je
dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole, osim u iznimnim sluéajevima ako je to u svrhu odgojno
obrazovnog rada odnosno uz posebno odobrenje ravnatelja.

Clanak 8.
Korisnik prostora upotrebljava onaj prostor i u ono vrijeme koje je odredeno uglavcima Ugovora o
zakupu pazedi pri tome da se korisnici ustupljenog prostora kre¢u unutar istoga i u vrijeme koje je
odredeno ugovorom.

Clanak 9.
Ucenici dolaze u Skolu pristojno odjeveni. Nije dozvoljeno napadno i neprihvatljivo oblacenje i
Sminkanje. Zabranjeno je nosenje odjece s drustveno neprihvatljivim natpisima, slikama i porukama.
Svaki ucenik prilikom ulaska u skolu mora imati ¢istu obucu i odje¢u. Za izvodenje nastave TZK ucenici
trebaju imati odje¢u koju im odredi ucitelj razredne nastave odnosno ucitelj TZK.

Clanak 10.
Nakon ulaska u $kolu ucenici ostavljaju jakne i obucu u kojoj su dosli u garderobne ormaric¢e. Ucenici
su duzni imati $kolske papuce. Skolske papuée trebaju biti razli¢ite od sportske obuée koju koriste za
nastavu TZK.
Ucestalo ne donosenje skolskih papuca smatrat ¢e se krSenjem ovog Pravilnika.

Clanak 11.
Predmetni uditelj otklju¢ava uéionicu na pocetku sata i zaklju¢ava na kraju sata.

Clanak 12.
Na znak za pocetak sata ucenici razredne nastave mirno sjede i ¢ekaju ucitelja. Ucenici predmetne
nastave cekaju ucitelja ispred ucionice predmeta koji imaju prema rasporedu sati.

Clanak 13.
Ugitelji su duzni to¢no i na vrijeme zapoceti i zavr$iti nastavni sat.

Clanak 14.
Ucenici ne mogu samovoljno mijenjati mjesto sjedenja u razredu. Mjesto sjedenja odreduje razrednik
ili predmetni ucitel;.
Utitelj ne moZe za vrijeme nastave uéenika slati izvan prostora Skole.

Clanak 15.
Ucenici ne smiju bez dopustenja izostajati, kasniti ili napustati nastavu, ucenje, izvannastavne

aktivnosti, izvanucionicku nastavu, $kolske priredbe i dr.



Clanak 16.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu trebaju tiho u¢i u ucionicu i ispricati se ucitelju.
Ucenici koji ucestalo neopravdano kasne podlijezu kazni zbog krSenja discipline i neopravdanih sati
prema vazecem Pravilniku.

Clanak 17.
Tijekom nastave u€enici ne smiju ometati odgojno — obrazovni rad prianjem, Saptanjem,
dovikivanjem, prepiranjem, stvaranjem buke, Setanjem po razredu (ako to nije dio skupnog rada,
dramatizacije na satu ili neki drugi oblik aktivnosti) i sl.
Ucenik koji zeli nesto pitati ili priopciti, treba svoju namjeru pokazati podizanjem ruke. Ucenik kojega
je ucditelj prozvao duzan je ustati.

Clanak 18.
Izostanke s nastave ucenici su duzni opravdati pravovaljanom isprinicom nadleznog lijecnika,
medicinske ustanove ili roditelja u skladu sa Statutom $kole.

Clanak 19.
Neopravdani izostanci iz Skole, odnosno aktivnosti propisane Godisnjim planom i programom,
predstavljaju povredu duznosti uéenika i zahtijevaju izricanje pedagoskih mjera sukladno Pravilniku o
kriterijima za izricanje pedagoskih mjera i Statutu Skole.

Clanak 20.
Za vrijeme nastave i boravka u skoli nije dozvoljeno koristenje mobitela, fotoaparata, pametnih telefona,
pametnih satova i slicnih elektronickih uredaja.
Ucenik koji posjeduje navedeni uredaj, duzan je prije ulaska u Skolu isti iskljuciti i odloziti u skolsku
torbu.
Za vrijeme boravka u skoli zabranjeno je fotografiranje i snimanje sebe, ostalih ucenika i zaposlenika
Skole, osim ako to nije u svrhu odgojno-obrazovne djelatnosti ili ako je ravnatelj dao izri¢ito dopustenje.
U slucaju prekrsaja ucitelj ima pravo oduzeti uredaj i pohraniti ga kod sebe ili u tajniStvo do dolaska
roditelja (staratelja) ucenika kojem je uredaj privremeno oduzet. U slucaju ucestalog krSenja, ucenik
moze biti kaznjen sukladno Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 21.
Ucenik se za vrijeme nastave na $kolskom igrali§tu mora ponasati sukladno ovom Pravilniku.

Clanak 22.

Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja, tajnika, racunovodstva i strucne
sluzbe.

Ucenici s uciteljem mogu razgovarati na hodniku ili prostoru za prijem roditelja i individualne
razgovore.

Clanak 23.
Ucenik je duzan:

- postivati Pravilnik o kuénom redu



- kulturno se ponagati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
- odrzavati ¢iste i uredne prostore Skole
- dolaziti uredan u Skolu
- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti u garderobne ormariée
- Cuvati udZbenike i druga nastavna sredstva i pomagala
- pratiti nastavu i ostale oblike neposrednog odgojno obrazovnog rada te savjesno i odgovorno
izvrSavati sve obveze
- pristojno se odnositi prema uciteljima i drugim zaposlenicima Skole te ostalim u¢enicima
- savjesno se odnositi prema imovini Skole.
Clanak 24.

Za vrijeme objeda u blagovaoni treba biti red i mir. Nakon zavrSenog objeda ucenik vraéa pribor za jelo
na to predvideno mjesto. Iz blagovaone je zabranjeno iznoSenje hrane, pica i pribora za jelo.

Clanak 25.

U informatickoj ucionici ucenici se trebaju ponaSati odgovorno i pristojno, sukladno uputama
predmetnog ucitelja. Pristup internetu i raCunalima dopusten je samo uz odobrenje i nadzor ucitelja.

Clanak 26.

U svim ucionicama je zabranjena konzumacija hrane i pi¢a. Ravnatelj moze u iznimnim okolnostima
dopustiti konzumaciju hrane i pi¢a u uc¢ionicama.

Clanak 27.

Za vrijeme lijepog vremena ucenici pod velikim odmorom mogu pod nadzorom dezurnog ucitelja
boraviti u prostoru skolskog dvorista. Ucenici mogu koristiti $kolsko igraliSte izvan redovne nastave
samo s dozvolom i pod nadzorom dezurnog ucitelja, ucitelja TZK ili ucitelja u boravku.

Clanak 28.

U svrhu sigurnosti uéenika, zaposlenika skole i ostalih nazo¢nih osoba u unutarnjem i vanjskom prostoru
Skole je postavljen video nadzor i protuprovalni sustav.

RADNO VRIJEME

Clanak 29.
Radno vrijeme Skole je od 6.00 do 21.30 sati.

Skola je otvorena tijekom trajanja nastave prema satnici Skole koja se objavljuje na web stranici Skole.
Subotom i nedjeljom Skola ne radi, osim u posebnim slucajevima.

Za vrijeme drzavnih praznika Skola je u pravilu zatvorena.
Clanak 30.

Zaposlenici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Clanak 31.

Roditelji mogu razgovarati s uéiteljima Skole u dane primanja roditelja prema rasporedu informacija o
kojemu roditelji moraju biti obavijeSteni na roditeljskim sastancima te putem web stranice Skole.

Iznimno u opravdanim slucajevima roditelji mogu razgovarati s uciteljima i u vrijeme koje odredi
razrednik odnosno predmetni ucitelj ili ravnatel;.



Clanak 32.
Radno vrijeme zaposlenika Skole mora biti istaknuto:

- zauditelje prema satnici
- zaravnatelja, struéne suradnike, administrativno i tehnicko osoblje na vratima prostorije u kojoj
obavljaju ve¢i dio radnog vremena

NACIN POSTUPANJA PREMA SKOLSKOJ IMOVINI
Clanak 33.

Svi zaposlenici, ugenici i druge osobe koje borave u Skoli duzni su skrbiti se o imovini Skole prema
nacelu dobrog gospodara i brinuti se o ¢isto¢i svog radnog mjesta.

O svakoj materijalnoj Steti na imovini Skole odnosno osobnoj imovini uéenici su duzni izvijestiti
dezurnog ucitelja odnosno razrednika, a ucitelji zapisati u prevideni obrazac i izvijestiti ravnatelja.

Clanak 34.

Ucenici i zaposlenici Skole trebaju pronadene stvari za koje nije utvrdeno kome pripadaju predati
dezurnom ucitelju ili spremacici koji ih do pronalazenja vlasnika privremeno odlaZe na odredeno mjesto
u Skoli. Pronadene stvari se pohranjuju u 8koli do isteka tekuée nastavne godine.
Clanak 35.
Knjige posudene u Skolskoj knjiznici ucenik treba Cuvati i neoste¢ene na vrijeme ih vratiti.
Clanak 36.

U prostoru Skole zabranjeno je:

- pusenje

- pisanje po zidovima i inventaru Skole

- penjanje na prozore izvana i iznutra, bacanje stvari i otpadaka kroz prozor i penjanje na krov

Skole

- rolanje

- tr¢anje po hodnicima i ostalim prostorima Skole

- koriStenje dizala, osim uz dozvolu dezurnog ucitelja

- konzumiranje hrane i pica za vrijeme sata je zabranjeno osim u slucaju ucenika kojima je lije¢nik

naloZzio zbog naravi zdravstvenih poteskoca

- upotreba mobitela i ostalih tehnickih naprava

- namjerno uniStavanje Skolske imovine i imovine ucenika i zaposlenika

- bacanje izvan koseva za otpatke papira, Zvakac¢ih guma i sl.

- noSenje oruzja i opasnih predmeta

- unosenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

- unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati poZar i eksploziju

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

- unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja

- prodaja i promidzba svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja

Clanak 37.

Nije preporuceno u Skolu donositi veée koli¢ine novca i skupocjene stvari kao §to je nakit, smartphone,
konzole za igru i sl. jer Skola ne odgovara za nestanak istih. U¢itelj ¢e o istom obavijestiti roditelja.

Clanak 38.
Zaposlenici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.

Nakon isteka radnog vremena zaposlenici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
iskljuciti elektri¢ne aparate i zakljucati radne prostorije.



Clanak 39.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar radnici i
ucenici obvezni su prijaviti dezurnom ucitelju ili tajniku, a radnici Skole ravnatelju.

Clanak 40.

Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga nastavna sredstva te pribor za rad, a posudene udzbenike i
ostala nastavna sredstva pravodobno vratiti neostecene .

Clanak 41.

Stetu na prostorima, uredajima, knjiznoj gradi i cjelokupnoj opremi $kole pocinitelj je duzan nadoknaditi
u iznosu trzi$ne cijene za njeno dovodenje u prethodno stanje.

O nanogenju Stete tajnik ili ravnatelj Skole izvjes¢uju roditelje/staratelje ucenika i dogovaraju nagin
nadoknade Stete.

Clanak 42.

Zaposlenici Skole za $tetu odgovaraju prema opéim propisima obveznog prava te propisima radnog
zakonodavstva.

MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA

Clanak 43.
Ucenici se medusobno pomazu u ucenju i drugom radu u razrednom odjelu.
Clanak 44.

U medusobnoj komunikaciji i u komunikaciji sa zaposlenicima skole ucenici su obvezni pridrzavati se
normi uljudnog ponasanja.

Clanak 45.

Ucenici trebaju razmirice rjeSavati na miran i nenasilan nacin, a ako ne uspiju, obratiti se razredniku ili
dezurnom ucitelju.

Ako ucenik misli da mu je nanesena nepravda, ima pravo obratiti se predmetnom ucitelju, razredniku,
stru¢nom suradniku ili ravnatelju Skole.

MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA I ZAPOSLENIKA SKOLE
Clanak 46.

Ugenici su duzni uljudno se odnositi prema zaposlenicima Skole te prema poznatim i nepoznatim
osobama.

Clanak 47.
Prilikom kretanja ucenici trebaju dati prednost starijim osobama i osobama s invaliditetom.
Clanak 48.

Odnos izmedu ucenika i ucitelja mora biti na razini medusobnog uvazavanja i pruzanja pomoci u
ostvarivanju programa.

Ucenici trebaju aktivno iu skladu s normama lijepog ponaSanja sudjelovati u nastavi.



PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA
PONASANJA DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 49.

U Skoli su zabranjeni svi oblici fizitkog i psihickog nasilja, iskazivanja neprijateljstva i svakog drugog
oblika neprimjerenog ponasanja.

Od osobe koja i nakon upozorenja nastavi s krSenjem zabrane treba zatraziti udaljavanje iz prostora
Skole i obratiti se za pomo¢ nadleznoj policijskoj postaji

Clanak 50.
U sluéaju nasilni¢kog ponasanja, Skola ée obavijestiti roditelje i poduzeti odgovarajuée propisane mjere
1 prijaviti nadleznim institucijama.

Clanak 51.
U Skoli je zabranjen svaki oblik diskriminacije na osnovi rasne ili etni¢ke pripadnosti, boje koZe, spola,
jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja,
¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drustvenog polozaja, bra¢nog ili obiteljskog statusa,

dobi, zdravstvenog stanja, invalidnosti, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izraZavanja ili spolne
orijentacije.

U skoli je zabranjena diskriminacija po bilo kojoj osnovi. Svatko tko uo¢i postupanje suprotno
navedenom treba svoje saznanje priop¢iti struénom suradniku ili ravnatelju Skole.

Clanak 52.
U komunikaciji nije dopusteno:

- vrijedanje

- omalovazavanje
- psovanje

- ismijavanje i sl.

Za vrijeme razgovora nije pristojno drzati ruke u dZzepovima ili zvakati.

ORGANIZACIJA RADA SKOLE

Clanak 53.

U cilju neometanog odvijanja nastave u Skoli se organizira dezurstvo uéenika i zaposlenika skole.
Clanak 54.

Dezurni uditelj ima narocito ove duznosti i prava:

- obavezno obavljati dezurstvo prema rasporedu dezurstava

- pozivati i nadzirati ulazak u¢enika na pocetak nastave

- u slucaju odsustva ravnatelja, tajnika i strunih suradnika, ako dode do potrebe za lije¢nickom
intervencijom, organizirati pruzanje prve pomoci, traziti hitnu pomo¢ 1 obavijestiti
roditelje/staratelje ucenika

- obavljati druge duznosti u skladu s nalogom ravnatelja

Clanak 55.
Raspored dezurstva u Skoli i broj dezurnih ugitelja odreduje se na nacin koji uredi ravnatelj.

Na vidljivom mjestu glavne porte moraju se istaknuti brojevi policije, hitne pomo¢i, vatrogasaca i
DrZavne uprave za zastitu i spasavanje.

Clanak 56.



Za vrijeme odmora udenici iz u¢ionica izlaze na hodnik. O redu i disciplini na hodniku brinu se dezurni
ucitelji.
Dezurni ucitelj u blagovaonici vodi brigu o redu i disciplini za vrijeme obroka.

Dezurni uditelj dolazi u Skolu prije po¢etka prvog sata, a najkasnije u 7.25, dok dezumi ugitelj u
razrednoj nastavi na dezurstvo dolazi u 7.00.

Dezurni uéitelj u popodnevnoj smjeni dolazi u Skolu u 13.25 sati.

Clanak 57.
Dezurstva na glavnoj porti obavlja tehni¢ko osoblje po rasporedu koji odredi tajnik Skole.
Dezurna osoba:

- ne smije pustati posjetitelje bez pratnje i najave u tajnistvo
- obavlja i druge poslove vezane uz dezurstvo

Clanak 58.

Razrednik imenuje dva predstavnika razreda na odredeni vremenski period. PredstavniStvo se organizira
u svrhu odgojno-obrazovnog djelovanja izravnim uklju¢ivanjem u rad Skole.

Ucenici stjecu iskustvo u pogledu organizacije rada, radnog vremena, odrzavanja reda te cuvanja osobne
i Skolske imovine.

Clanak 59.
Duznosti i prava predstavnika ucenika su:

- brinu se za red u razredu

- javljaju ucitelju na pocetku sata odsutne uc¢enike

- o svim dogadajima u razredu (oStecenja, narusavanja reda i sl.) izvje$éuju predmetnog
ucitelja i razrednika

- nadene stvari ostavljaju na za to predvideno mjesto

- predstavnici se izmjenjuju najcesce tjedno

Clanak 60.
Ucenicima nije dozvoljeno nositi pedagoSku dokumentaciju.

Nikome nije dopusteno iznositi pedagosku dokumentaciju iz Skole.

POSTUPANJE U SLUCAJU POVREDE KUCNOG REDA
Clanak 61.

Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza zaposlenika i u¢enika $kole.
Zaposlenik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovoran je za povredu radne obveze.

Osoba koja za vrijeme boravka u Skoli kr$i ovaj Pravilnik odgovorna je za $tetu koju pretrpi Skola, a
dezurni ucitelj je treba udaljiti iz prostora Skole.

Ucenik koji kr$i odredbe Pravilnika o kuénom redu bit ¢e upucéen struénoj sluzbi koja ¢e postupiti po
Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera i Pravilniku o nacinu postupanja odgojno-
obrazovnih radnika $kolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog
krSenja tih prava nadleznim tijelima.

Zaposlenici, ugenici i druge osobe odgovorne su za $tetu koju uéine na imovini Skole prema Zakonu o
obveznim odnosima.



PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 62.

Ovaj Pravilnik se moze mijenjati i dopunjavati na nacin i po postupku po kojem je donesen.

Clanak 63.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o kuénom redu od 21. lipnja 2016.
te pripadajuée Izmjene i dopune Pravilnika o kuénom redu Skole (KLASA:003-06/18-01/01,
URBRO0J:251-176-18-51) od 27.9.2018.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA

Visnja Dianezevi¢

Ovaj Pravilnik donosi se 16. ozujka 2023. godine, objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama
Skole istog dana.

KLASA: 011-05/23-02/1
URBROQJ:251-176-23-1
Zagreb, 16. ozujka 2023.

RAVNATELJ SKOLE

Vatroslav Gabri¢, prof.



